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        “ЗАТВЕРДЖУЮ” 

Директор ННІМО 

                                                                       Олександр КАГРАМАНЯН__ 
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ПЛАН РОБОТИ КАФЕДРИ 

мовної та профільної підготовки 
(назва кафедри) 

  

на 2025/2026 навчальний рік 

Обговорено і ухвалено на засіданні кафедри,  
протокол  № 13  від „22”вересня 2025 р. 

  

 1. Методична робота 

Завдання на навчальний рік: 

–   забезпечення навчального процесу мовної та профільної 
підготовки здобувачів вищої освіти медичного, юридичного, економічного 
факультетів, факультету МЕВ та ТБ, Навчально-наукового інституту 
«Каразінська школа бізнесу»; Навчально-наукового інституту 
"Каразінський банківський інститут"; 

− підготовка і систематичне оновлення навчально-методичного 
забезпечення дисциплін, що викладаються кафедрою (підготовка та 
оновлення робочих програм, НМКД, підготовка нових навчальних та 
навчально-методичних матеріалів, посібників тощо); 



–  упровадження у навчальний процес інноваційних підходів та технологій 
викладання; 
–   розробка ілюстративних матеріалів для навчальних занять (презентації); 
– створення і оновлення комп’ютерного забезпечення навчального 
процесу.  
 

Види роботи, заходи Підсумковий 
результат 

Виконавець Відмітка 
про 

виконання 
 

Розроблення робочої  
програми нової навчальної 
дисципліни 

Програми Викладачі кафедри  

Оновлення робочої  
програми навчальної 
дисципліни 

Програми   Викладачі кафедри  

Публікація підручника,  
навчального посібника  
для вищої школи (у тому  
числі електронного),  
опису лабораторних  
робіт, методичних  
вказівок, збірника завдань, 
словника, довідника, іншого  
навчально-методичного 
видання для вищої школи 

Підручники,  
навчальні 
посібники для 
вищої школи 

Викладачі кафедри  

Створення, змістовне і  
дидактичне наповнення  
дистанційного курсу та його 
сертифікація 

Дистанційний 
курс 

Викладачі кафедри  

Оновлення засобів 
діагностики навчальних 
досягнень здобувачів вищої 
освіти з навчальної 
дисципліни  

Навчальна 
дисципліна 

 Викладачі кафедри  

Розроблення і впровадження 
засобів комп’ютерного 
контролю знань з навчальних 
мовних дисциплін для 
іноземних студентів ” 

Матеріали  для 
підсумкового 
(дворівневого, 

чотирирівневого
)  контролю для 

іноземних 
студентів  у 

системі Moodle 

Викладачі кафедри 
 

Перевірка робіт на наявність 
запозичень Статті Доц. Бондаренко Г.А.  

Підготовка до аудиторних 
занять. навчальні 

матеріали 
Викладачі кафедри  



Взаємовідвідування занять 
викладачами кафедри. Скриншоти, 

записи в 
журналі 

Викладачі кафедри  

Контрольні відвідування  
занять завідувачем кафедри Скриншоти, 

записи в 
журналі 

Завідувач кафедри  

 

 2.      Наукова робота, інноваційна діяльність та підготовка докторів 
філософії (кандидатів наук), докторів наук 

Завдання на навчальний рік: 
– розробка наукових засад організації процесу мовної та профільної 
підготовки іноземних студентів, аспірантів (монографії, статті у наукових 
виданнях); 
– планування та організація наукової роботи у межах основного робочого 
часу; 
−  участь у наукових конференціях; 
– розробка наукових засад упровадження новітніх засобів навчання і 
контролю; 
– організаційне забезпечення підготовки та видання наукових публікацій. 
 

Види роботи, заходи Підсумковий 
результат 

Виконавець Відмітка 
про 

виконання 
Публікація статті у  
вітчизняному фаховому  
науковому виданні, що  
входить до категорії «Б» 

Статті Викладачі кафедри  

Редагування та підготовка до 
видання наукових статей у 
збірнику «Викладання мов у 
вищих навчальних закладах 
освіти на сучасному етапі. 
Міжпредметні зв’язки»; 
збірник «Викладання мов у 
закладах вищої освіти на 
сучасному етапі. 
Міжпредметні зв’язки: Тези 
ХХVII Міжнародної наук.-
практ. конф.»  

Випуск 
збірника – 2 
рази на рік  

Викладачі кафедри  



Публікація статті у 
науковому виданні, що 
індексується у міжнародних 
наукометричних базах 
SCOPUS та/або Web of 
Science. 

Статті Викладачі кафедри   
  
  
  
  
  

Виступ з усною доповіддю 
на науковій, науково-
практичній конференції в 
Україні. 

Виступи з 
доповідями 

Викладачі кафедри   
  
  
  
  
  
  
  

 

 3.      Організаційна, навчально-виховна робота, розвиток 
матеріальної бази 

Завдання на навчальний рік: 
– організація та проведення XXVІІІ науково-практичної конференції 
«Викладання мов у закладах вищої освіти на сучасному етапі. 
Міжпредметні зв’язки»; 

– видання фахового збірника «Викладання мов у вищих навчальних 
закладах освіти на сучасному етапі. Міжпредметні зв’язки» – 2 рази на 
рік; 
− організація та контроль проведення науково-педагогічними 
працівниками кафедри усіх видів занять; проведення засідань кафедри 
для обговорення та вирішення важливих для її роботи питань; 

– координація роботи з факультетами; 
− робота в науково-методичній комісії факультету; 
– відображення роботи кафедри на сайті факультету та сторінках кафедри 
у соціальних мережах; 

– виконання законодавства з охорони праці. 
 

Види роботи, заходи Підсумковий 
результат 

Виконавець Відмітка 
про 

виконання 
Робота у вченій раді 
ННІМО 

Організація 
засідань 

 
Участь у 

засіданнях 

Доц. Козак О.В. 
(секретар ради, член 
ради) 
 
Доц. Тростинська 
О.М. (член ради) 

  



Робота в Науково-
методичній раді ХНУ імені 
В.Н. Каразіна 

Участь у 
засіданнях 

Доц. Тростинська 
О.М. (член ради) 
 

  

Робота в науково-
методичній комісії ННІМО 
ХНУ імені В.Н.Каразіна 
 

Організація та 
проведення 

засідань 

Доц. Тростинська 
О.М. (голова комісії) 

  

Участь у 
засіданнях 

Доц. Козак О.В. 
(член комісії) 
 

 

Робота в Підкомісії 304 
«Навчання іноземних 
громадян» науково-
методичної комісії 14 
сектору вищої освіти 
Науково-методичної ради 
МОН України. 

Участь у 
засіданнях 

Доц. Тростинська 
О.М. (член підкомісії) 

  

Ведення документації 
кафедри. 
 

Розрахунок 
навчального 
навантаження 
 
 

Доц. Козак О.В. 
Доц. Карпенко Н.О. 
 
 

  
  
  

Відповідальний 
за ПС Кафедра 

 Доц. Бондаренко Г.А.   

Робота в приймальній 
комісії 

 Ст. викл. Тітаренко 
О.О. (голова комісії) 
 

 

Доц. Тростинська 
О.М. 

 

Доц. Карпенко Н.О.  

Доц. Козак О.В. 
 (голова комісії) 

 

Доц. Бондаренко Г.А. 
 
 

 

Робота в редколегіях 
фахових наукових видань 
України: робота в 
редколегії фахового 
наукового збірника 
«Викладання мов у вищих 
навчальних закладах освіти 
на сучасному етапі.  
Міжпредметні зв’язки» 
(видається університетом). 

Випуск збірника 

(2 на рік) 

Викладачі кафедри   
  
  



Організація та проведення 
XXVІIІ науково-
практичної конференції 
«Викладання мов у вищих 
навчальних закладах освіти 
на сучасному етапі. 
Міжпредметні зв’язки» на 
базі університету.    
− заступник голови 
оргкомітету, керівник 
секції; 
– секретар оргкомітету, 
секції. 

Конференція  
 
 
Доц. Козак О.В. 
заступник голови 
оргкомітету 
Ст. викл. Домніч С.П. 
(технічний редактор 
збірника) 
Ст. викл. Домніч С.П. 
(відп. секретар) 
 

  
  

Участь у засіданнях 
кафедри 

Доповіді Викладачі кафедри  

Виконання обов’язків 
відповідального за 
реалізацію міжнародної 
освіти, програм, грантів 
тощо. 

Звіт  Доц. Бондаренко Г.А. 
 

  

Підтримка роботи 
вебсайту кафедри. 

Збір та 
розміщення 
інформації 

Викладачі кафедри   

Підтримка роботи / 
адміністрування групи/ 
сторінки кафедри у 
соціальній мережі 
«Фейсбук». 

Розміщення та 
поширення 
інформації 

Викладачі кафедри   

Виконання обов’язків 
відповідального за 
організацію роботи 
методичного семінару. 

Організація та 
проведення 
2 засідання на 
рік 

Викладачі кафедри   

      

Виконання обов’язків 
відповідального за 
організацію роботи 
комп’ютерної секції. 

Звіт  Доц. Бондаренко Г.А.   

Виконання обов’язків 
відповідального за 
організацію підвищення 
кваліфікації викладачів. 

Доповідь  Доц. Козак О. В.   

4. Підвищення професійного рівня науково-педагогічних, 
наукових, педагогічних працівників 



  

Форма підвищення 
професійного рівня 

Учасники 
 (прізвище, 

ініціали) 

Термін 
виконання 

Відмітка про 
виконання 

       

 

 5. Зміни, доповнення плану 

  

Дата Розділ Назва змін та доповнень Термін 
виконання 

        

        

        

        

  

6. Підсумки виконання плану (із зазначенням дати та номеру 
протоколу засідання кафедри з обговорення виконання плану роботи) 
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